
คู่มือสำหรับประชาชน : ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่อง การดำเนินกิจการประปาองค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านบ้านสร้าง พ.ศ.2547 แกไ้ขเพิ่มเติมจนถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2552  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านสร้าง อำเภอบ้านสร้าง จังหวัดปราจีนบุรี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่อง การดำเนินกิจการประปาองค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านสร้าง พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านสร้าง อำเภอบ้านสร้าง จังหวัดปราจีนบุรี  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  
1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่อง การดำเนินกิจการประปาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านสร้าง พ.ศ.
2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552  
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมไ่ดก้ำหนดไว้ 
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 นาที  
9. ข้อมูลสถิติ  
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  
    จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่อง การดำเนินกิจการประปาองค์การ
บริหารส่วนตำบลบ้านสร้าง พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านสร้าง อำเภอบ้านสร้าง จังหวัดปราจีนบุรี 

25150 โทรศัพท์ 037 - 210 - 309/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-

16.30 น.  (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ -  

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถา้มี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
หลักเกณฑ์การใช้น้ำ ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล เรื่อง การดำเนินกิจการประปาองค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านสร้าง พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 
 
 
 

 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 

การให้บริการ 

ส่วนงาน/ 

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสาร 

ผู้ประสงค์ขอใช้น้ำประปา 

ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ 

10 นาที กองคลัง 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านสร้าง 

 - 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแนว
ท่อประปา ท่อเมน 

2 วัน กองคลัง 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านสร้าง 

 - 

3 การพิจารณา เสนอแบบขอใช้น้ำประปา 
พร้อมเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้องและ
ค่าธรรมเนียม เพื่อขอ
อนุมัติจากผู้บริหาร 

1 วัน กองคลัง 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านสร้าง 

 - 

4 การลงนาม / 

คณะกรรมการมีมติ 
เมื่อนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบลลงนามอนุมัติ
ให้ติดตั้ง ดำเนินการติดตั้ง
อุปกรณ์ 

1 วัน กองคลัง 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านสร้าง 

 - 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  0 - 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว 

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2 สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
ที ่ รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมผู้ใช้น้ำยื่นแจ้งความประสงค์ใช้น้ำ (แรกเข้า) 
    ค่าธรรมเนียม  2,200  บาท 

    หมายเหตุ  (จ่ายครั้งแรกก่อนใช้น้ำประปา) 
2) ค่าธรรมเนียมการงดจ่ายน้ำชั่วคราว  
    ค่าธรรมเนียม  2,200  บาท 

    หมายเหตุ  (กรณีขัดข้อง น้ำถูกตัด) 
3) ค่าธรรมเนียม กรณีผู้ใช้น้ำไม่แจ้งความประสงค์ขอยกเลิกการใช้น้ำ (อัตราค่ารักษามิเตอร์)  
    ค่าธรรมเนียม  10 บาท 

    หมายเหตุ  (ต่อเดือน) 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านสร้าง อำเภอบ้านสร้าง จังหวัดปราจีนบุรี 
      หมายเหตุ  (โทรศัพท์ 037 - 210- 309) 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ   
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1) แบบคำขออนุญาตใช้น้ำประปา 

     - 
2) แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนมาตรวัดน้ำ 

     - 
19. หมายเหตุ 
     - 

 
  

 


